
Работа с образовательной и рабочей 
программой в подсистеме 

«Дополнительное образование»



Подготовка к новому учебному году в подсистеме «ДО» в 
условиях перехода на новую версию ДО 2.0

 Программы летних лагерей и сезонных школ внести в 
подсистему и разместить на «Навигаторе»;

 Внести все «Образовательные программы» которые 
планируются к реализации в 2026/2027 учебном году;

 Создать «Рабочие программы» (РП) - на новый учебный 
год;

 Создать и заполнить «Рабочий учебный план» (РУП) - на 
новый учебный год;

 Заполнить «Календарный учебный график» (КУГ);

 Создать «Группы» – привязать к образовательной и 
рабочей программе.



Внесение образовательной программы в подсистему «ДО»

 Необходимо заполнить все строки 
подсвеченные желтым цветом.

 Заполните раздел «Направленность 
и профиль программы»!

 Полное описание и ожидаемые 
результаты должны быть понятны 
для родителя (рекомендуем вносить без 

копирования из текста программы).

 Обязательно заполнить вкладку 
Учебный план исходя из 
утвержденного текста программы!



Внесение адаптированной образовательной программы в подсистему 
«ДО»

 При занесении адаптированной 
программы обратите внимание на 
корректное заполнение полей «Тип 
программы» в соответствии с данными 
в тексте программы.

 Укажите «Тип ОВЗ» из 
утвержденного текста программы. 
Это поможет родителю найти 
нужную программу для ребёнка!



Внесение образовательной программы в подсистему «ДО»
 Заполните раздел «Период действия 

образовательной программы»:
- «Нормативный срок освоения» выберите 

только одно из окон: лет / месяцев / дней.

- «Объём программы»  заполните в соответствии 
с общим объёмом образовательной 
программы, указанным в тексте программы.

 Внесите все адреса на которых 
планируется реализация программы.

 После заполнения всех полей 
программу необходимо сохранить. 

 После сохранения программы в неё 
необходимо зайти ещё раз для того 
чтобы прикрепить текст программы 
в разделе «Общая информация».

 Следующим этапом будет создание 
рабочей программы, но сначала 
нужно проверить актуальность 
шаблонов маршрутов согласования.



Шаблоны маршрутов согласования

 Шаблонов должно быть всего 2 для 
Образовательной программы на 
несколько лет и для Рабочей программы 
на учебный год.

 Период действия шаблона должен быть 
актуальным в данном учебном периоде и 
иметь конечную дату – для 
Образовательной программы можно 
поставить дату до 2030 года, а для 
Рабочей программы до конца текущего 
учебного периода.

Сотрудник согласующий по шаблону должен быть с действующей 
должностью в подсистеме «ДО».



Внесение рабочей программы в подсистему «ДО»

 Создать Рабочую программу можно 2 
способами:

- из Образовательной программы

- Пуск - Планирование учебного 
процесса – Рабочие программы

 Заполнить все необходимые поля.

 Поля: «Направленность», «Профиль 
программы», «Форма обучения» 
заполняются в соответствии с 
Образовательной программой!

 В графе Продолжительность рабочей 
программы проставляются часы по 
рабочей программе в текущем учебном 
году.



Внесение рабочего учебного плана в подсистему «ДО»

Путь

• Пуск  - планирование учебного 
процесса - Рабочие  учебные планы       
добавить.

1

• Заполнить поля, поставить галочку 
«Импортировать учебный план из 
образовательной программы».

2

• Во вкладке «Распределение 
нагрузки» разбить часы по 
программе пропорционально по 
двум календарным годам входящим 
в один учебный год.

3

• Создать  Календарный учебный 
график через кнопку в правом 
нижнем углу.



Заполнение календарного учебного графика в подсистеме «ДО»

Сначала нужно заполнить колонку «Кол-во учебных 
недель в учебном периоде»

Далее проставляете «кол-во часов в неделю» и т.д.

Правильно заполненные РУП и КУГ  позволять избежать 
ошибок при зачислении и ведении журнала!

Эти колонки отображают режим 
занятий в расписании



Согласование программ

 Сначала заходим в образовательную 
программу и отправляем её на 
согласование. 

 Ответственному сотруднику приходит 
уведомление о наличии заявки на 
согласование.

 Далее необходимо отправить 
рабочую программу на согласование.

 После согласования статус 
программы меняется на 
«Утверждено».

 Статус программы, заявки на 
согласование можно отследить через 
вкладку «Согласование»

После создания и заполнения всех компонентов программ они находятся в 
статусе «новый», необходимо 

согласовать и утвердить.



Чек лист проверки правильности занесения образовательной и 
рабочей программ в подсистему «ДО»



ПО ВСЕМ ВОЗНИКАЮЩИМ ВОПРОСАМ МОЖНО ОБРАЩАТЬСЯ:

Ситуационный центр

Эл.почта: s.centr@togirrо.ru

Телефон: 8(3452)638-129

Методические 
материалы

Материалы 
мероприятий


