
ИНСТРУКЦИЯ ПО ВНЕСЕНИЮ МЕРОПРИЯТИЙ НА ПОРТАЛ НАВИГАТОРА 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

1. На стартовой странице АИС «Электронное дополнительное образование» 

через кнопку Пуск выбрать вкладку «Мероприятия»: 

 

2. Создать карточку Мероприятия через зелёный крестик Добавить: 

 

3. Для публикации мероприятия необходимо заполнить все поля, 

выделенные жёлтым цветом: 

 



 

Важно!!! Максимально доступно и ёмко внести информацию о вашем 

мероприятии.  

Ваше мероприятие должно выгодно отличаться от всех остальных, чтобы 

пользователь обязательно захотел его посетить.  

***Рекомендации: 

- Наименование необходимо прописывать без: сокращений, орфографических 

ошибок, аббревиатур и прочей информации, которая не относится к 

наименованию мероприятия; 

- Описание должно быть структурным и полностью отражать суть проводимого 

мероприятия (лучше меньше, но строго не отходя от структуры мероприятия); 

- Обязательно прописывайте цели мероприятия и ожидаемые результаты. 

Потенциальный участник мероприятия должен заранее понимать, какую 

пользу он может для себя извлечь, чему научиться, что нового узнать; 

- Указывайте время начала мероприятия, это упростит поиск нужного 

мероприятия пользователю; 

- Проставляйте полностью период проведения мероприятия, чтобы оно не 

уходило в Архив, до того момента пока не будет завершено; 

- Обязательно подкрепляйте план мероприятия для ознакомления; 

- Если есть особые условия проведения мероприятия, укажите их; 

- Все необходимые вам галочки должны быть проставлены и выделены синим 

цветом: для детей с ОВЗ, опубликовать в Навигаторе, стоимость; 

- Если мероприятие должно быть опубликовано позже в Навигаторе, проставьте 

нужную дату во вкладке «Дата публикации». 



 

4. Если вы проставили галочку, после заполнения карточки Мероприятия, 

«Опубликовать в Навигаторе, информация о вашем мероприятии будет 

интегрировано на портал. На время правки опубликованного 

мероприятия галочку можно убрать: 

 

 

 

5. Обязательно заполняйте вкладку «Галерея изображений: 

 

 



 


